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Положение 

о ведении электронного классного журнала (ЭКЖ)
1. Общие положения
1.1.Настоящее Положение разработано на основе  действующего законодательства РФ о ведении документооборота и учета учебно-педагогической деятельности:
· Закона РФ"Об образовании"  от 10 июля 1992 года N 3266-1 

· Приказа МОиН РФ "Об использовании дистанционных образовательных технологий" от 6 мая 2005 №137 

· Приказа Минпрос СССР "О ведении школьной документации" от 27 декабря 1974 г. N 167 

· Приказа МО  РФ «Об утверждении методических рекомендаций об осуществлении функций классного руководителя педагогическими работниками государственных общеобразовательных учреждений субъектов РФ и МОУ» от 03.02. 2006 № 21
· Федерального Закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных»
· Федерального Закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»
1.2.Настоящим Положением определяются  условия и порядок предоставления персональной информации, сводных форм учета, а также индивидуальной информации учащихся и их родителей (законных представителей) из базы «Net Школы» для учета успеваемости и электронного обмена в соответствии с законодательством РФ. 

1.3.Электронным классным журналом называется комплекс программных средств, включающий базу данных и средства доступа к ней. 
1.4.Пользователями электронного классного журнала являются администрация школы, учителя, классные руководители, ученики и родители.
1.5. Руководитель ОУ несет ответственность за объективностью и своевременностью заполнения электронных классных журналов. 

1.5.Ведение электронного классного журнала является обязательным для каждого учителя и классного руководителя.

1.6.Информация   в электронном классном журнале должна полностью соответствовать информации бумажного классного журнала.
1.7.Категорически запрещается допускать учащихся к работе с электронным классным журналом. 

 1.8.Родители и учащиеся имеют доступ только к собственным данным и используют электронный классный журнал  для их просмотра.

2. Цели и задачи электронного классного журнала.
Цели: 1. Фиксирование и регламентация уровня фактического усвоения учебных программ; хранение данных об успеваемости и посещаемости учащихся.

Задачи: 1. Обеспечить оперативный доступ администрации, педагогам , учащихся и их родителям  к оценкам за весь период ведения журнала, по всем предметам. 
2.Обеспечить своевременное информирование родителей по вопросам успеваемости и прохождении программ по предметам их детей.

3.Автоматизировать создание периодических отчетов по направлениям учебно-воспитательной деятельности.

4.Сформировать Мониторинг качества обучения.
3. Функциональные обязанности специалистов общеобразовательного учреждения  по заполнению электронного классного журнала.
· 3.1.Системный администратор:

· предоставляет права доступа различным категориям пользователей на уровне ОУ;

· обеспечивает функционирование «Net Школы» в ОУ;

· ведет статистику посещений базы «Net Школы» различными группами пользователей.

3.2.Классный руководитель:

· несет ответственность за актуальность, объективность и полноту  списков классов, их деления на подгруппы по соответствующим предметам учебного плана;

· контролирует не реже одного раза в неделю ввод текущих отметок об успеваемости и посещаемости учеников класса. О замеченных неточностях незамедлительно сообщает заместителю директора школы по УВР;

· анализирует отчеты «Предварительный отчет классного руководителя за учебный период», «Отчет о посещаемости класса», «Отчет об успеваемости класса по предмету» и своевременно принимает меры для повышения качества знаний и успеваемости учащихся класса.

· анализирует в конце четверти (полугодия) итоговые отчеты «Отчет классного руководителя за учебный период», «Итоги успеваемости класса за учебный период», сообщает о недостающих итоговых отметках учителям- предметникам. 
· корректирует еженедельно в разделе «Посещаемость»  сведения о пропущенных уроках учащихся.
· оповещает родителей об успеваемости и поведении учащегося через внутреннюю почту системы, либо через «Информационное письмо для родителей», либо через «Отчет об успеваемости и посещаемости для родителя в виде SMS».
· несет ответственность за сохранность своих реквизитов доступа в «Net Школу».

3.3. Учитель-предметник:

· отвечает за полноту, качество и достоверность вводимой информации; 

· систематически проверяет и оценивает знания учащихся в соответствии с нормативными документами, регламентирующими систему оценки, порядка и периодичности аттестации учащихся; 
· ежедневно отмечает по предмету посещаемость учащихся. 
· выставляет в электронный классный журнал отметки за устные ответы в день проведения урока.  

· выставляет в электронный классный журнал отметки за письменные работы:
1. Контрольные диктанты, контрольные работы, тесты во 2-11 классах по всем предметам учебного плана - к следующему уроку, а при большом количестве работ (более 70) - через один урок;
2. Изложения и сочинения в начальных классах - не позже, чем через 2 дня, в 5-9-х классах - через неделю;
3. Сочинения в 10, 11 классах - в течение 10 дней после их проведения.
· фиксирует на странице «Темы уроков и задания» тему, изученную на уроке, указывает типы заданий, в соответствии с которыми проведено оценивание учащихся; 
· выставляет итоговые отметки за четверть , полугодие, год в соответствие с нормативными актами, регламентирующими проведение промежуточной и итоговой аттестации учащихся.

· ведет электронный классный журнал в случае замены учителя-предметника в соответствии с установленным порядком, на весь период замены.

· несет ответственность за сохранность своих реквизитов доступа в Net Школу.

3.4. Заместитель директора по УВР:

· создает в Net Школе после процедуры открытия учебного года учебный план.

· создает в начале учебных периодов и своевременно корректирует в «Net Школе» расписание занятий.
· проводит различные виды мониторингов успеваемости учащихся средствами «Net Школы»; 

· осуществляет контроль за ведением электронных классных журналов в соответствии с планом внутришкольного контроля.
